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SECCAO |
CLAUSULAS JURIDICAS

CAPITULO |

Artigo 1.°
Objeto

0 presente procedimento compreende as Cldusulas Técnicas a incluir no contrato a celebrar, e que tem por objeto
principal a aquisicdo de servicos de alojamento, transferes e refeicdes para 50 participantes, bem como de 2 salas
de reunides, de 07 a 12 de margo, no ambito das semanas de preparacdo da equipa nacional para o Campeonato
das Profissdes Europeu — WorldSkills 2022, sendo a proposta apresentada de acordo com as cldusulas técnicas
descritas na Parte Il do presente Caderno de Encargos e que dele faz parte integrante, sendo adotado o
procedimento por Consulta Prévia, nos termos da alinea c) do n.° 1 do artigo 20.° do Cddigo dos Contratos Publico
(CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto — Lein.% 111-
B/2017,de 31 de agosto.

Artigo 2.°
Duracao do Contrato

0 contrato terd a duragao da prestagao de servicos necessaria para a realizagdo do evento, que deverd ocorrer de
07 a 12 de margo de 2022, sem prejuizo das obrigacdes acessérias que devam perdurar para além da cessagdo do
contrato, e em conformidade com os respetivos termos e condigdes constantes no presente caderno de encargos e

do disposto na lei.

Artigo 3.°
Entidade

Para todos os efeitos legais, 0s servicos consideram-se contratados pelo Instituto do Emprego e Formacgao

Profissional, |.P., com sede na Rua de Xabregas n.® 52, 1949-003 Lisboa.

Artigo 4.°
Prego Base

1. 0 preco base para o presente procedimento de aquisicdo de servicos de reserva de alojamento em regime de
meia-pensao e transferes, bem como de utilizagdo de duas salas de reunides, é de 40.000,00 € (quarenta mil
euros) IVAincluido a taxa legal em vigor.

2. 0 valor do prego base inclui todos os custos, bem como todos os encargos e despesas cuja responsabilidade

ndo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante.

AQUISIGAO DE PRESTAGAO DE SERVICOS PARA A REALIZAGAO DA SEMANA DE PREPARAGAQ DO CAMPEONATO
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Artigo 5.°
Formagao e Carateristicas dos pregos

. Os precos dos servicos de alojamento, refeicdes e transferes, bem como de utilizacdo de duas salas de
reunides, calculam-se em fung3o do valor global da aquisi¢ao, designados de pregos de venda ao publico (PVP).
. Os pregos, para a prestacao de servico de alojamento incluem:

i] Regime de Alojamento e pequeno-almogo;

ii) Taxas hoteleiras e de turismo (city-tax quando aplicaveis).
. Os precos, para a prestacao de servico de transferes incluem:

iii) Autocarro com motorista com capacidade para 55 lugares para pick-up e drop-off.
. Os precos para a prestacao de servico de refei¢des incluem:

iv) Jantar para 50 pessoas
. Os precos para a utilizagao de duas salas de reunides incluem:

v]  Disponibilidade para cerca de 20 pessoas/cada no final do dia.

. O Adjudicatario obriga-se a praticar, em cada momento, 0s pre¢os mais vantajosos para o |[EFP, IP, em funcdo da

especificidade do servigo prestado.

Artigo 6.°
Condigdes de pagamento

0 pagamento de quaisquer faturas esta dependente do cumprimento, por parte do adjudicatario, do previsto na
Parte Il — Cldusulas Técnicas do presente Caderno de Encargos, e que dele faz parte integrante, nomeadamente
no que se refere a prestacao de servicos que constitui o seu objeto, bem como ao conhecimento da sua
situagao tributaria e contributiva.

N3o sdo admitidos pagamentos parciais em fungdo dos servigos prestados.

Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas faturas, deve
este comunicar ao adjudicatdrio, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando este obrigado a prestar os
esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.

Para efeitos de pagamento, o adjudicatdrio, apresenta mensalmente, as faturas referentes aos servicos

prestados no més imediatamente anterior, aos Servigos Centrais — Departamento de Planeamento, Gestao e

Controlo, sitos ma Rua de Xabregas, n.° 52, 1949-003 Lisboa.

A entidade adjudicante efetuard o pagamento das faturas ao adjudicatério, no prazo de 30 (trinta) dias a partir

da data de entrada nos servigos.

Na eventualidade do ndo cumprimento do prazo referido no nimero anterior, aplicar-se-a Lei n.° 3/2010, de 27

de abril, que estabelece a obrigatoriedade do pagamento de juros de mora, calculados a taxa legal em vigor.
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Nas condi¢des de pagamento a apresentar pelo concorrente ndo podem ser propostos adiantamentos por

conta dos servigos a fornecer.

Artigo 7.°
Obrigatoriedade da Faturagdo Eletrénica

De acordo com a Diretiva 2014/55/EU e Decreto-Lei 123/2018, de 28 de dezembro, a partir de 18 de abril de
2020 a entidade adjudicante fica obrigada a receber faturas eletrénicas no modelo a que se refere o n.° 3 do

artigo 299.°-B do Decreto-Lei 111-B/2017 de 31 de agosto.

. Até 31 de dezembro de 2020, os cocontratantes podem utilizar mecanismos de faturacdo diferentes dos

previstos pelo artigo 299.°-B do Decreto-Lei 111-B/2017, de 31 de agosto, tornando-se obrigatéria a sua
utiliza¢ao a partir desse momento.

0 prazo estabelecido pelo nimero anterior € alargado para 30 de junho de 2021 no caso de pequenas e médias
empresas e 31 dezembro de 2021 para as microempresas de acordo com os prazos estabelecidos pelo Decreto-
Lein.° 14-A/2020.

A entidade adjudicante poderd antecipar os prazos legais de rececdo de faturas eletrénicas, através de
comunicacao formal via email, pelo que o adjudicatario devera cumprir com os prazos definidos.

0 modelo integrado de rece¢do de faturagao eletrénica adotado pela entidade adjudicante é o EDI (IntercaAmbio
Eletrénico de Dados], sendo que o adjudicatario deverd enviar as suas faturas eletrénicas através de

interligacdo dos seus softwares de faturacdo com o Portal FE AP da ESPAP.

Artigo 8.°
Obrigacoes de sigilo

0 adjudicatario obriga-se ao sigilo de quaisquer informag6es que obtenha em virtude da execugdo do contrato,
relativa a entidade adjudicante, incluindo todos os seus agentes, funcionarios, colaboradores ou terceiros que
com ela tenham alguma relagao, salvo se prévia e expressamente autorizado pela entidade contratante, nos
termos e para os efeitos do Regulamento Geral de Prote¢ao de Dados (RGPD), e demais legislagao nacional em
vigor, aplicavel aos dados pessoais.

A'informacdo e a documentacgao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem
objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a execugao
do contrato.

0 dever de sigilo mantém-se em vigor sem limite de prazo tendo em conta, nomeadamente, quaisquer deveres
legais relativos, designadamente, a protecao de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da

confianca devidos as pessoas coletivas.

AQUISIGAO DE PRESTAGAO DE SERVICOS PARA A REALIZAGAO DA SEMANA DE PREPARAGAQ DO CAMPEONATO
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Artigo 9.°
Protecao de Dados

1. 0 adjudicatario é obrigado a tratar todos os dados pessoais a que tiver acesso, de acordo com o previsto no

Regulamento Geral de Prote¢do de Dados Pessoais aprovado pelo Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento

Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016 (RGPD), devendo, nomeadamente:

a.

Tratar os dados pessoais apenas mediante instru¢cdes documentadas da entidade adjudicante, incluindo
no que respeita as transferéncias de dados para paises terceiros ou organizagdes internacionais, a menos
que seja obrigado a fazé-lo pelo direito da Unido ou do Estado-Membro a que estd sujeito, informando
nesse caso a entidade adjudicante desse requisito juridico antes do tratamento, salvo se a lei proibir tal
informagao por motivos importantes de interesse publico;

Assegurar que as pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais assumiram um compromisso de
confidencialidade ou estao sujeitas a adequadas obrigacdes legais de confidencialidade;

Adotar todas as medidas exigidas nos termos do artigo 32.° do RGPD;

Garantir o cumprimento do RGPD, nas condigBes aqui previstas, quando pretenda contratar um
subcontratante;

Tomar em conta a natureza do tratamento, e na medida do possivel, prestar assisténcia a entidade
adjudicante pelo tratamento através de medidas técnicas e organizativas adequadas, para permitir que
este cumpra a sua obrigacdo de dar resposta aos pedidos dos titulares dos dados tendo em vista o
exercicio dos direitos previstos no capitulo Ill do RGPD;

Prestar assisténcia a entidade adjudicante no sentido de assegurar o cumprimento das obrigacdes
previstas nos artigos 32.° a 36.° do RGPD, tendo em conta a natureza do tratamento e a informagao ao seu
dispor;

Consoante a escolha da entidade adjudicante, apagar ou devolver-lhe todos os dados pessoais depois de
concluido o contrato, apagando as cépias existentes, a menos que a conservagao dos dados seja exigida
ao abrigo do direito da Unido ou dos Estados-Membros;

Disponibilizar a entidade adjudicante todas as informagdes necessarias para demonstrar o cumprimento
das obrigacBes previstas no presente artigo, facilitando e contribuindo para as auditorias, inclusive as

inspecdes, conduzidas pela entidade adjudicante ou por outro auditor por esta mandatado.

2. 0 n3do cumprimento do RGPD, por facto imputavel ao adjudicatario, é considerado, para todos os efeitos,

incumprimento definitivo, podendo a entidade adjudicante resolver o contrato, ao abrigo da alinea a) don.° 1 do

artigo 333.°do CCP.
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3. 0 adjudicatario serd responsavel por qualquer prejuizo em que a entidade adjudicante venha a incorrer em
consequéncia do tratamento dados pessoais em violagdo das normas legais aplicaveis e/ou do disposto no
contrato, desde que tal que lhe possa ser imputavel.

4. Compete ao adjudicatario informar imediatamente a entidade adjudicante se alguma instrugao violar o contrato
celebrado, o Regulamento Geral de Protecdo de Dados ou quaisquer outras disposicdes legais nacionais ou
europeias em matéria de protecao de dados.

5. 0 adjudicatario autoriza a entidade adjudicante ao tratamento dos dados pessoais necessarios no dmbito das
diligéncias prévias a formagao do contrato bem como no decurso e para efeitos da execugdo do mesmo,
comprometendo-se a obter, caso se aplique, o prévio consentimento expresso dos titulares dos dados
respetivos.

6. 0 adjudicatario autoriza a entidade adjudicante ao tratamento dos dados pessoais necessarios no ambito da

publicitacdo dos contratos no portal www.base.gov.pt.

Artigo 10.°
Obrigagdes do adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislagao aplicavel, o adjudicatario obriga-se a efetuar os
servicos objeto do presente procedimento, de acordo com as Cldusulas Técnicas que fazem parte integrante
deste Caderno de Encargos, e de acordo com a respetiva proposta.

2. Informar a entidade adjudicante sobre o estado em que se encontra o andamento das reservas, e sempre que
isso Ihe seja solicitado.

3. Servico de apoio ao cliente: call center a funcionar 24h, prestando assisténcia nos periodos fora do horario
normal de funcionamento da agéncia, e fim-de-semana.

4. Resolugdo de emergéncias que possam ocorrer durante o evento.

5. Executar o objeto do contrato de forma profissional e competente, utilizando os conhecimentos técnicos, a
diligéncia, o zelo, e a pontualidade préprios das melhores praticas.

6. Em caso de rescisdo, devem ser salvaguardados os principios de uma boa colaboragdo decorrente das
obrigacdes previstas na Parte || — CLAUSULAS TECNICAS, e proceder a sua emissao nos termos e disposicdes

previstas no presente Caderno de Encargos e que dele faz parte integrante.

Artigo 11.°
Cessao da posicao contratual

1. Oadjudicatario ndo podera ceder a sua posicao contratual ou qualquer dos direitos e obrigacdes decorrentes do
contrato sem autoriza¢ao da entidade adjudicante.

2. Para efeitos da autorizagdo prevista no nimero anterior, deve:

AQUISIGAO DE PRESTAGAO DE SERVICOS PARA A REALIZAGAO DA SEMANA DE PREPARAGAQ DO CAMPEONATO
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a. Ser apresentada pelo cessiondrio toda a documentagdo exigida ao adjudicatdrio no presente
procedimento;

b. A entidade adjudicante apreciar, designadamente, se o cessiondario ndo se encontra em nenhuma das

situagdes previstas no artigo 55.° do CCP.

Artigo 12.°
Casos Fortuitos ou de For¢a Maior

1. Nenhuma das partes incorrerd em responsabilidade se por caso fortuito ou de forga maior, designadamente
greves ou outros conflitos coletivos de trabalho, for impedido de cumprir as obrigagdes assumidas no
contrato.

2. A parte que invocar casos fortuitos ou de forga maior deverd comunicar e justificar tais situagoes a outra

parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situagdo.

Artigo 13.°
Patentes, Licengas e Marcas Registadas

1. S3o da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo, no fornecimento, de
patentes, licengas ou marcas registadas.

2. Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execugao do Contrato, qualquer dos
direitos mencionados no ndmero anterior, 0 adjudicatario indemniza-o de todas as despesas que, em

consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de pagar seja a que titulo for.

Artigo 14.°
Penalidades
1. 0 incumprimento por parte do adjudicatario, dos prazos fixados no contrato e por causa imputavel a este,
podera ser aplicada uma penalidade, calculada de acordo com a seguinte férmula:

_V =< A
500

P = montante da penalidade;

P , €m que

V = valor dos servigos em atraso, respeitante a agao cuja execu¢do ndo ocorra dentro dos prazos
estipulados no cronograma.
A=ndmero de dias em atraso.
2. 0 contrato podera ser rescindido unilateralmente, sempre que ndo seja garantida a prestacao de servico pelo
adjudicatario, considerado como incumprimento.
3. 0 disposto na presente cldusula ndo se aplica se os incumprimentos se verificarem por razdes imputaveis a

entidade adjudicante.

AQUISIGAO DE PRESTAGAO DE SERVICOS PARA A REALIZAGAO DA SEMANA DE PREPARAGAQ DO CAMPEONATO
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Artigo 15.°
Contrato

1. Fazem sempre parte integrante do contrato, independentemente da sua reducao a escrito:

a. Ossuprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos concorrentes, desde
que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a decisado de
contratar;

b. Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;
c. 0CadernodeEncargos;
d. Aproposta adjudicada;
e. Osesclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestada pelo adjudicatario.
2. Em caso de discrepancia entre os varios elementos que compdem o contrato, prevalece a ordem por que vém
enunciados no ndmero anterior.
3. 0 adjudicatério obriga-se a entregar os seguintes documentos de habilitagdo, no prazo de 5 (cinco] dias uteis
ap6s a notificagdo adjudicagao:

a. DeclaragBes emitida conforme modelo constante do Anexo Il ao Oficio Convite e que dele faz parte
integrante;

b. Documento comprovativo que ndo se encontrem nas situagdes previstas na alinea b}, d), e} e h) don°1
doart.° 55.°do Cadigo dos Contratos Publicos;

c. Fotocdpia do cartdo de contribuinte ou do cartao de pessoa coletiva, conforme os casos;

d. Certiddo do registo comercial, onde conste a matricula e todas as inscricdes em vigor, nomeadamente a
forma de obrigar.

4. A entidade adjudicante pode excluir expressamente do contrato os termos ou condi¢cdes constantes da
proposta adjudicada que se reportem a aspetos da execucao do contrato nao regulados pelo Caderno de

Encargos e que ndo sejam considerados estritamente necessarios a essa execugao ou sejam considerados

desproporcionados.

Artigo 16.°
Interpretagao do Contrato

1. Em caso de duvida sobre a interpretacdo das regras aplicaveis a execugao do contrato, o adjudicatario deve
solicitar por escrito um esclarecimento a entidade adjudicante.
2. 0 adjudicatario obriga-se a ter em conta, as orientacdes que lhe forem transmitidas por escrito pela entidade

adjudicante.
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Artigo 17.°
Resolugao do Contrato

1. 0 contrato pode ser resolvido por qualquer das partes em caso de incumprimento definitivo, grave ou
reiterado, e culposo por uma das partes das obriga¢des por si assumidas no contrato, nos termos gerais
de direito, sem prejuizo das correspondentes indemnizacgoes legais a que houver lugar.

2. Para efeitos do disposto no nimero anterior, a parte ndo culposa comunicard por escrito a ocorréncia da
situagdo de incumprimento suscetivel de gerar resolugao contratual, concedendo a contraparte um prazo
nao inferior a 10 (dez) dias para que aquela reponha a situagdo de incumprimento, sem o que, 0
incumprimento se tornara definitivo e determinard a resolugdo contratual, nos demais termos gerais de
direito.

3. 0 contrato pode também ser resolvido através da entidade adjudicante caso se verifique a seguinte
situagdo de incumprimento grave e culposo por parte do adjudicatario:

a) quando houver atraso na prestagado de servicos ou falta de reposigdo e bom funcionamento da solugao

por periodo superior a 5(cinco) dias Uteis.

Artigo 18.°
Responsabilidade do Adjudicatério

1. 0 adjudicatario responde pelos danos que causar a entidade contratante em razdo do incumprimento culposo
das obrigacdes que sobre ele impendam, nos termos das disposi¢cdes seguintes.

2. O adjudicatario responde ainda perante a entidade contratante pelos danos causados pelos atos e omissdes de
terceiros, por si empregues na execucao de obrigagdes assumidas, como de tais atos ou omissdes fossem

praticados por aquele.

Artigo 19.°
Outras Despesas

1. Todas as despesas inerentes a elaboragao da proposta sdo da responsabilidade do adjudicatario.

2. Correm por conta do adjudicatario, todas e quaisquer despesas, nomeadamente as de deslocagdo e estadia, em
que este haja de incorrer em virtude da execugdo das obrigacdes que para aquele emerjam do presente Caderno
de Encargos e do contrato.

3. 0 pagamento de quaisquer impostos, taxas, direitos de qualquer natureza ou outros encargos exigidos pelas
autoridades competentes e relativos a execugdo do contrato nos territérios do pais do fornecedor, ou de

passagem em transporte.
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4. A obtencao de quaisquer autoriza¢des e 0 pagamento de quaisquer emolumentos exigidos pelas autoridades
competentes relativamente ao cumprimento das obrigagdes que impedem sobre o fornecedor no d&mbito do

contrato.

Artigo 20.°
Gestor do Contrato

Serd indicado o gestor do contrato em nome da entidade adjudicante nos termos do artigo 290.°- A, do CCP
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008 de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 111°-B/2017,
de 31 de agosto.

Artigo 21.°
Prevaléncia

1. Fazem parte integrante da relacdo contratual o Caderno de Encargos, os esclarecimentos e a proposta do
adjudicatario.
2. Em caso de duvida prevalece em primeiro lugar o Caderno de Encargos, seguidamente os esclarecimentos e por

Gltimo a proposta do adjudicatario.

Artigo 22.°
Lei Aplicavel

0 contrato rege-se pela lei portuguesa.

Artigo 23.°
Foro competente

Para todas as questdes emergentes do contrato serd competente o Tribunal de Jurisdicdo Administrativa com sede

em Lisboa.

Parte Il

CLAUSULAS TECNICAS

Caracterizagao da Prestacdo de Servigos

Artigo 24.°
Objeto do Contrato

De acordo com o definido no artigo 1.° do presente Caderno de Encargos, o objeto do presente contrato, consiste na
aquisicdo de servigos de alojamento, refeicdes e transferes para 50 participantes, bem como na disponibilizagdo
de 2 salas de reunides, de 07 a 12 de margo no ambito das semanas de preparacdo da equipa nacional para o

Campeonato das Profissdes Internacional - WorldSkills 2022.
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Artigo 25.°
Especificagao da prestagao de Servigos

A prestacao de servicos objeto do presente procedimento, compreende a seguinte especificagdo técnica:
Datas: 07 a 12 de margo

1. Servico de Alojamento:

a) Alojamento em quarto single para 50 participantes em regime de pequeno-almogo conforme Mapa de
Aquisicao de Servigos constante do Anexo | — Semana de Preparagao - do Caderno de Encargos e que dele faz
parte integrante;

b) Unidade Hoteleira recomendada pela proximidade ao local do evento: Legendary Porto Hotel;

no

. Servico de Transferes:

a) 2 Autocarros com capacidade para 55 lugares;
b) Pick-up e Drop-Off, conforme percursos e horarios no Mapa de Aquisi¢do de Servicos constante do Anexo | —

Semana de Preparagao - do Caderno de Encargos e que dele faz parte integrante.

w

. Servico de Refeicoes:

Restaurante “Douro Sentido”
Menu de grupo: prato principal igual para todos com suplemento de bebidas (dgua de mesa e refrigerantes
diversos de garrafa sem bebidas alcodlicas).

4. Salas de Reunidges:

Disponibilidade para cerca de 20 pessoas/cada no final do dia, de 7 a 11 de margo.

Artigo 26.°
Informagao Geral

1. Aprestagao de servicos de alojamento, refeices e transferes e de utilizagdo das salas de reunides, deve ficar
salvaguardado quando por razdes internas de politica comercial, em que os prestadores de servigos solicitem
o0 pré-pagamento, este seja realizado pela agéncia de viagens sem qualquer 6nus adicional para o IEFP, IP.
2. Deverd ser fornecida informacdo sobre:
a) Politica de cancelamento e alteragdes por parte dos prestadores de servicos (Unidade Hoteleira,
Restaurante e Empresa de transporte):
b) PenalizagGes: alteragdo a(s) data(s) da reserva, redugdo e/ou inclusdo de novos participantes na
Rooming List;
c] Informagao do Dead-line para alteragao/cancelamento da reserva sem gastos.
d) Envio de informagao da city tax.

e) CondigGes Gerais de Transporte.
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- 11 -



®
) ( INSTITUTO DO EMPREGO E FORMAGAQ PROFISSIONAL, IP CONSULTA PREVIA — CADERNO DE ENCARGOS

3. Informag3o atualizada, do estado da reserva decorrentes de alteragdes (disponibilidade) ou cancelamentos

gque possam ocorrer.
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